De Vereniging Geestelijke Gezondheidszorg biedt
gespecialiseerde ambulante zorg en preventie aan

volwassenen, gezinnen, kinderen en jongeren in de
zorgregio Hasselt en Tongeren - Bilzen. Zes
interdisciplinaire teams staan in voor  specifieke

zorgmodules voor volwassenen, kinderen, jongeren en

Groenplein 5 3500 Hasselt gezinnen met psychische, sociale en relationele
Tel.; 011 22 30 10 Fax: 01121 34 48 problemen, voor behandeling van seksueel delinquenten
e-mail: info@vggz.be en voor hulpverlening aan mensen met problemen van

gebruik, misbruik of afhankelijkheid van alcohol,
medicatie, illegale drugs en gokken.

De Vereniging Geestelijke Gezondheidszorg vzw heeft een vacature voor

Beleidsondersteunende stafmedewerker (m/v)
voor een deeltijdse functie (75 %) van onbepaalde duur

Plaats in het organogram: De beleidsondersteunende stafmedewerker ondersteunt alle deelwerkingen en teams binnen
de organisatie, hij ondersteunt specifiek de inhoudelijk registratiesecretaressen.
Hij/zij werkt onder de leiding van de directie.

Functie-inhoud

= Databeheer en —verwerking:
o Jaarlijkse en trimestriéle verwerking van registratiegegevens
o0 Specifieke analyses op de registratiegegevens op vraag van de inhoudelijk verantwoordelijken
0 Opvolgen en aanleveren van de onderzoeksresultaten
= Datapresentatie en -gebruik:
0 Rapporteren en adviseren aan de directie, coérdinatoren en teams
0 Meewerken en voorstellen van verbeterprojecten
= Helpdesk voor collega’s met problemen met betrekking tot de technische uitvoering van de registratie
= Communicatie:
0 Intern via website, blog, mappenstructuur
o Extern via voorbereiden en opvolgen voortgangsrapport, beleidsplan en audit
= Deelnemen aan interne werk- en stuurgroepen, waarvan sommigen als projectleider/voorzitter
= Opnemen van nieuwe taken als gevolg van evoluties in de regelgeving, in overleg met de directie

Functievereisten

= Universitaire opleiding (master in de sociologie of psychologie )

= Vot kunnen samenwerken en beschikken over communicatievaardigheden
= Ervaring en interesse in onderzoek, statistiek, beleid en kwaliteit

= Organisatietalent en verantwoordelijkheidszin

= Bereidheid tot bijscholing

De VGGZ voert een gelijke kansenbeleid in haar aanwervingen.

Schriftelijke sollicitatie tot vrijdag 09 juli ‘10 te richten aan M. Claes, voorzitter van de Vereniging Geestelijke
Gezondheidszorg, Groenplein 5, 3500 Hasselt. Tel. : 011/22.30.10 Fax: 011/21.34.48: e-mail: info@vggz.be

Een uitgebreide functieomschrijving met takenpakket vindt u op onze website www.vggz.be .

Voor meer informatie over deze vacature kunt u contact opnemen met J. Geebelen, directeur VGGZ op het nummer
011/22.30.10.
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